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EINES D'OFIMATICA BASIQUES PER LA GESTIO
DE LES CASES DE COLONIES

Codi Curs: AF14-6

Data: Dimarts 30 de desembre Hores: 5 h.

Horaris: de 9,30 a 14,30 h. Modalitat: Presencial
Lloc: PIMEC Barcelona

Acreditacio oficial: No

Bonificable: No

Preu Soci: 30,00€

Objectiu

Més d'un cop se'ns han adrecat com si féssim un expert informatic: entra a Internet i
descarrega't allo, fes el logo més petit i el puges, envia'm una captura de pantalla, amb
un petit Excel podries fer els calculs,... Amb aquesta pindola formativa, aprendrem
aquells coneixements i destreses basiques per operar amb el nostre ordinador i
descobrir com podem optimitzar moltes de les nostres tasques de gestid, tot aprofitant
a mode de guié molts dels recursos que ens facilita I'ACCAC.

Destinataris

Aquest curs esta dissenyat per a persones propietaries o gestors de les installacions
juvenils.

Professorat

Pedro de Haro gerent de I’Associacié de Cases de Colonies i Albergs de Catalunya.

Contingut

e Identificar recursos i serveis que aporten les TIC i Internet per tal d'aplicar-los a
la gestid de la feina i fer-ne un Us eficient

e Conéixer el teu ordinador: components, emmagatzemament, organitzacio

telematica

Coneixer i aplicar eines i aplicacions basiques d'ofimatica

Configuracid basica del sistema operatiu

I,ntroduccic') a Internet i el navegador web. Eines on-line

Us del correu electronic

Us del calendari
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e Tractament de la informacié. Nocions basiques de tractament de text, imatges i
dades

e Nocions basiques del full de calcul

e Us i recursos de I'aplicatiu GestaWEB. Possibilitats d'aprofitament i vinculacié
amb altres eines

Observacions

- IMPORTANT: Els assistents hauran de portar el seu portatil amb la bateria
carregada. Si no es disposa de portatil consultar a I'ACCAC sobre disponibilitat.
- Tot i que I'accié formativa s'intentara adaptar al nivell dels participants, aquesta
jornada esta plantejada per persones amb pocs coneixement informatics.

- La inscripcid al curs és una sol*licitud que no n'implica la seva confirmacio.

- La inscripcid es confirmara per correu electronic a I'assistent i es considerara
definitiva quan ACCAC rebi la documentacié sollicitada.

- Aquest curs no es realitzara si no s'arriba a un minim de places necessaries.

Més informacio a serveis@accac.cat
Tel. 93 412 14 37

INSCRIU-TE
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